
聊城大学教学科研人员因公临时出国（境）申请表

                                              年   月   日
	申请人
	
	性别
	
	出生年月
	


	所在单位
	
	职务/职称
	
	联系方式
	


	邀请单位
名称
	
	邀请人姓名
	
	邀请人职务
	

	出国起止
日期
	
	经费来源
	

	团组名称
	
	是否列入年度计划
	

	团组成员
	姓名
	性别
	职务/职称
	所在单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	出国事由（简要说明出国目的、任务、具体行程及预期成果）
	

	
	

	所在单位
意见
	签章

	经费列支管理部门意见
	签章

	国际处/港澳台办公室意见
	签章

	分管外事校领导意见
	签字


备注：本表一式两份，一份交国际合作交流处存档，一份个人留存报销使用。


聊城大学教学科研人员（处级及以上）因公临时出国（境）申请表                                          
                                                         年   月   日
	申请人
	
	性别
	
	出生年月
	


	所在单位
	
	职务/职称
	
	联系方式
	


	邀请单位
名称
	
	邀请人姓名
	
	邀请人职务
	

	出国起止
日期
	
	经费来源
	

	团组名称
	
	是否列入年度计划
	

	团组成员
	姓名
	性别
	职务/职称
	所在单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	出国事由
（简要说明出国目的、任务、具体行程及预期成果）
	





	所在单位意见
	
签章 
	经费列支管理部门意见
	签章 

	国际处/港澳台办公室意见
	签章 
	组织部门
意见
	签章

	纪委（监察处）意见
	签章 
	分管外事校领导意见
	签章

	校领导意见

	
             

  
             签字


备注：本表一式两份，一份交国际合作交流处存档，一份个人留存报销使用。

  因公临时出国（境）人员备案表

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	政治
面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康
状况
	

	家庭主要成员情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	组 团 单 位
	　      
	在团组中拟任
职务
	　

	出国任务、所赴国家（地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位
	　            

	最近一次因公出国时间、所赴国家（地区）及任务
	　

	人员派出单位意见
	

负责人签字：
单位盖章

    年   月   日

	说明
	本表由因公临时出国人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报外事审批部门。


备注：本表一式两份，一份用于申办证件，一份交由国际合作交流处存档。


          因公临时出国（境）任务和预算审批意见表

	单位名称
	
	姓  名
	
	职  务
	

	团组名称
	

	组团单位
	
	团长（级别）
	
	团组人数
	

	出访国别（地区）（含经停）
	
	出访时间（天数）
	

	
审核内容
	是否列入出国计划：是

	
	时间和国别（地区）是否符合规定：是

	
	路线是否符合规定：是

	
	团组人数是否符合规定：是

	
	是否列入年度预算：是

	
	合计（万元，组团单位填团员费用合计）
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：

	
	其他事项：

	审核意见
	单位外事部门意见
	
	单位财务部门意见
	
	（单位公章）


备注：
1. 各因公出国参团单位应向组团单位出具此表。
2. 因公出国组团单位向外事审批部门报送出国任务申请时汇总费用情况并提交此表。
3. 本表一式两份，一份交由国际合作交流处存档，一份个人留存报销使用。



               聊城大学因公临时出国（境）团组公示
根据因公临时出国公开公示的有关规定，现将XXXX因公出国团组相关内容和参团人员名单予以公示。公示时间为XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日（5个工作日）。如有不同意见，请在公示期内，向国际合作交流处（港澳台事务办公室）反映，电话：8239686，邮箱：international@lcu.edu.cn。
	团组名称
	
	团组负责人
	

	出访时间
	
	出访国家（地区）
	

	出访任务
	
	经费来源、
经费预算
	

	团组成员
	姓  名
	工作单位及职务

	
	
	

	公务行程
	时间
	国家
	城市

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	邀请方
信息
	国别（地区）
	邀请单位
	邀请人及身份

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	本表一式三份，个人公示、国际处存档、组织部存档各一份。




国际合作交流处/港澳台事务办公室

年  月  日

 
申请因公临时出国（境）任务批件所需材料
	团组性质
	事项类别
	材料名称

	省内组团
	办理任务批件
	山东省因公出国、赴港澳任务呈报表及团组人员名单

	
	
	随团呈报表（如团组中有学校以外的其他单位的国家工作人员需提供

	
	
	出访日程安排

	
	
	邀请信及译文  

	
	
	因公临时出国（境）任务和预算审批意见书

	
	
	身份证复印件

	
	
	补充说明（根据需要提供）

	
	
	上级部门批复（特殊团组需提供，如培训团组需国家外专局的批件等）

	省外组团
	办理征求意见函复函
	1）山东省因公出国、赴港澳随团呈报表

	
	
	2）出访日程安排

	
	
	3）征求意见函（由具有出访来访审批权单位出具）

	
	
	4）因公临时出国（境）任务和预算审批意见书

	
	
	5）身份证复印件

	
	
	6）补充说明（根据需要提供）

	
	已办理征求意见复函的团组申办确认件
	1）山东省因公出国、赴港澳随团呈报表

	
	
	2） 出访日程安排

	
	
	3） 国家外专局出国（境）培训任务批件（培训团组）

	
	
	4） 任务通知书（由具有出访来访审批权单位出具）

	
	
	5） 任务批件（由具有出访来访审批权单位出具）

	
	
	6） 征求意见函（由具有出访来访审批权单位出具）

	
	
	7）因公临时出国（境）任务和预算审批意见书

	
	
	8）身份证复印件

	
	
	9）补充说明（根据需要提供）




附件6：
申请因公临时出国（境）证照所需材料
   1.因公护照（通行证）申请卡（申办新证时需提供。在采集信息手续完成后次日由校级专办员从省外办出国管理系统中下载后提供；通行证加附照片1张)；
  2.因公出国（境）任务批件或确认件（原件）：
---培训团组：需提供国家外专局培训审核件复印件；
---随省外团组：需提供组团单位的任务通知书和任务批件复印件；
     3.因公临时出国（境）人员备案表；
     4.邀请函复印件及译文； 
     5.日程安排；
     6.因公出国（境）团组保证书；
     7.户口薄个人信息页复印件（第1次申办护照者提供）；
 8.其他补充材料（个别需提供受理证明等）。



山东省因公临时出国、赴港澳任务呈报表 

聊大出呈字〔20  〕   号                             签发人：
	[bookmark: list]组团单位
（全  称）
	聊城大学
	组团单位
机构代码
	123700004955435245

	团    组
负 责 人
	×××
	团组人数
	*人
	出访日期
	年   月   日

	出 访 地
	国家(地区)名
	经停地
	
	停留时间  天

	邀请单位
(中外文)
	**国***大学


	费用来源
开支项目
	往返旅费、食宿费、公杂费、城市间交通费由派员单位负担

	



出


访


事


由
	应**邀请，***（姓名）等**人拟于**年*月*日至*年*月*日访问***（国家或地区）。
一、访问**国家（地区）主要任务  
×××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    1.×××××××××××××××××××××。
    2.×××××××××××××××××××××。  
   二、访问**国家（地区）主要任务
××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    1.×××××××××××××××××××××。
    2.×××××××××××××××××××××。

    此团执行学术交流合作任务，已按规定公示，无异议。

                           聊城大学 
      
                                     20××年××月××日   






山东省因公临时出国、赴港澳随团任务呈报表

聊大出随字〔20 ×× 〕  ×× 号                      签发人：
	随团人员
姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	工作单位
及职务
	
	工作单位
机构代码
	123700004955435245

	组团单位
	
	出访日期
	    年   月   日

	出 访 地
	
	经停地
	
	停留时间  
	  天

	邀请单位
(中外文)
	              **国***大学


	费用来源
开支项目
	往返旅费、食宿费、公杂费、城市间交通费由派员单位负担

	



出


访


事


由
	应**邀请，***（姓名）等**人拟于**年*月*日至*年*月*日访问***（国家或地区）。
一、访问**国家（地区）主要任务  
×××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    1.×××××××××××××××××××××。
    2.×××××××××××××××××××××。  
   二、访问**国家（地区）主要任务
××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    1.×××××××××××××××××××××。
    2.×××××××××××××××××××××。
    此团执行学术交流合作任务，已按规定公示，无异议。
(单位公章)   
                                                        20××年××月××日  


附件：1.随团人员身份证复印件。
2.随省外双跨团组出访时还须附任务通知书原件、任务批件复印件；如尚未办理预审手续还须附组团单位的征求意见函及其组团请示报告复印件、出访日程、收费标准。
3.《党政干部因公出国（境）经费审核意见表》。
4.本表一式一份。

因公临时出国（境）团组保证书

为加强外事纪律，做好因公出国（境）团组管理，我将认真履行团长职责，严格遵守外事纪律和外事管理规定，并对 聊城大学XXX等X人赴X国 团组做出以下保证：
1. 出访团组成员身份真实，没有隐瞒和编造现象。
2. 国外邀请单位、邀请人和出访内容真实、可靠。
3. 严格执行报批任务，不擅自延长在外停留时间，不擅自变更出访路线，不以任何理由绕道旅行，不以过境名义变相增加出访国家和时间，不参加与任务无关的娱乐活动。
4. 团组成员因私事临时外出，严格实行请示汇报制度。
5. 遵守到访国法律法规，尊重当地风俗习惯。
6. 不出入色情场所和参与赌博活动。
7. 言行举止、仪容仪表符合涉外礼仪要求。
8. 认真遵守财务和礼品管理规定，不借出访之机谋取私利。
9. 保守机密，不擅带涉密载体，妥善保管内部资料。
10. 增强应急应变意识，遇有重大事项及时和我驻外机构联系。
11. 妥善保管携带物品，注意防盗、防抢、防诈骗。
12. 安排专人妥善保管证照，回国（境）后七日之内交回代表团成员所持证照。
13. 委托                为证照收缴人。

团长签字：                  

                                                     单位盖章
                年   月  日




日程安排

**月**日  （星期**）
  **：**——**：**    由北京乘坐**航班赴A市（对方城市）
  下午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈***事
**月**日  （星期**）  
  上午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈***事
  下午  坐汽车由A市至B市(路程时间约**小时)
**月**日  （星期**）   
  上午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈***事
  下午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈***事
**月**日  （星期**）   
  上午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈***事
  **：**——**：**+1   由B市乘***航班返北京
**月**日  （星期**）
  **：**    抵达北京





团  组  人  员  名  单
	序号
	姓 名
	性别
	身 份 证 号 码
	工 作 单 位 及 职 务
	组织机构代码

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	


附件：1.邀请函复印件、翻译件。
	  2.团组出访日程安排。
	  3.团组人员身份证复印件。
      4.《党政干部因公出国（境）经费审核意见表》。
5.有关批文、证明及说明材料。


附件7-6：
对外学术交流合作的事项范围：

	序号
	分类
	编码
	事项

	1
	教育教学活动
	01001
	短期研修

	
	
	01002
	短期讲学

	
	
	01003
	其他

	2
	科学研究
	02001
	科学实验、观测、勘探、采集

	
	
	02002
	执行中外政府间双（多）边科技合作协议规定的国际科研交流与合作任务

	
	
	02003
	出国执行项目书或课题任务书中明确列出的国际科研交流与合作任务 

	
	
	02004
	由外方提供全额资助且外方背景可靠、不损害我方利益的国际科研交流与合作任务

	
	
	02005
	其他

	3
	学术访问
	03001
	进修访学

	
	
	03002
	应外方邀请进行学术交流、参加学位论文
答辩

	
	
	03003
	其他

	4
	出席重要国际学术会议

	5
	执行国际学术组织履职任务


 注：出国任务必须与本人、本单位的教学、科研工作具有密切相关性




                               

 (
2
)
